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1. AMBITO DE APLICACION

La presente norma regula los procedimientos, para garantizar el ejercicio del derecho a la
proteccion de datos personales contenidos en cualquier tipo de soporte, automatizados o
no, asi como a toda modalidad de uso posterior del FONDO COMPLEMENTARIO
PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA FCPC DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE,
AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA.

2. JUSTIFICACION

EL FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA FCPC DEL
MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA, en cumplimiento de
la Ley Orgéanica de Proteccion de Datos Personales, publicada en el Quinto Suplemento
del Registro Oficial No. 459 de 26 de mayo de 2021, y, a la Circular Nro. SB-INCSS-2022-
0011-C de fecha 19 de abril de 2022 con asunto: Cumplimiento a la Ley Organica de
Proteccion de Datos Personales; presenté al Ente de Control con OFICIO FCPC-MAE-
2022-134 de fecha 31 de mayo el Plan de Implementacién de Proteccion de Datos
Personales del FCPC DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION
ECOLOGICA.

3. OBJETIVO

Establecer formas de recepcion, custodia, aimacenamiento y proteccion de los datos
personales de los titulares de los datos (participes, personal del fondo y proveedores)

4. ALCANCE

La proteccién de datos personales, estard bajo la supervisién del Representante Legal
quien garantizara que la informacién recibida por el personal del Fondo de Cesantia se
encuentre protegida y almacenada de manera correcta y que contenga todas las
seguridades.

5. RESPONSABLES

Los funcionarios que laboran en el Fondo (Representante Legal, Contadora y Asistente
Administrativa) son los responsables de la ejecucion y cumplimiento de este instructivo,
para garantizar que la recoleccion, aimacenamiento y el mantenimiento cuente con todas
las medidas de prevencién, contemple los controles apropiados y suficientes para evitar
que los datos de los titulares de datos (participes, personal del Fondo y proveedores) sean
utilizadas como instrumento de uso inadecuado.




6.

POLITICAS:

El FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA FCPC DEL
MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA, adopta como minimo
las siguientes politicas:

a.

Impulsar la cultura para garantizar el ejercicio del derecho a la proteccién de datos
personales.

Asegurar el conocimiento, acatamiento y aplicacién de la normativa legal y
reglamentaria, y demas disposiciones relacionadas con el gjercicio del derecho a la
proteccion de datos personales y, especiaimente las de la presente normativa, por
parte de sus érganos internos de administracion y de control, asi como de los
participes, empleados del Fondo y proveedores.

Minimizar el grado de exposicion inherente al ejercicio del derecho a la proteccion
de datos personales.

Definir las acciones que adoptara el Fondo frente a los factores de riesgo del
ejercicio del derecho a la proteccion de datos personales.

Incluir procedimientos para la seleccion y contratacion de personal en el Fondo que
contemplen, al menos, la verificacién de antecedentes personales, laborales y
patrimoniales.

Garantizar la reserva de la informacion reportada, conforme lo previsto en la LEY
ORGANICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

Establecer sanciones para sus empleados por la falta de aplicacion de las politicas,
o inobservancia de los mecanismos establecidos para ejercicio del derecho a la
proteccién de datos personales.

Esta politica debe estar contenida en el Cédigo de Etica para garantizar el ejercicio
del derecho a la protecciéon de datos personales.

7. FORMULARIOS:

Al inicio de la relacién contractual del Fondo, se debera llenar el Formulario o Formularios,

con:

- Participes
- Proveedores, vy,
- Personal




PARTICIPE

a. Contrato de adhesion
b. Autorizacion de débito
c. Ficha de Informacién del Participe

Datos del participe:

Nombres y Apellidos

Numero de Cédula

Fecha de nacimiento

Género

Estado Civil

Nombre del Cényuge

Direccion Domiciliaria

Direccion Laboral

Numero Telefoénico Celular
Numero Telefénico Convencional
Correo electronico personal
Cargo dentro del MAATE

Fecha de ingreso al MAATE

Tipo de Contrato: Nombramiento — Contrato
Valor de RMU

Correo electronico institucional
Teléfono MAATE ext.

Profesion — Titulo Academico
Valor de aportacion

Valor de aportacion adicional
Numero de Cuenta Bancaria
Institucion Bancaria

Tipo de Cuenta Bancaria

Firma del participe

Valor de crédito — saldos

Valor de Aportaciones — Estado de cuenta Fondo
Valores de tablas de amortizacion

Documentacion anexa:

Como complemento de la informacion solicitada para ser participe del Fondo y para
concesién del crédito, debera proporcionar la siguiente documentacion:

Adhesion al Fondo:

a. Copia del documento de identificacion




b. Copia de papeleta de votaciéon- ultimo sufragio
c. Copia de rol de pagos

Obtencién de Crédito

Solicitud de Crédito

Pagaré

Copia del documento de identificacion

Copia de papeleta de votacion- ultimo sufragio

3 ultimos roles de pago

Copia de libreta bancaria o print de pantalla de cuenta bancaria
Copia de servicio basico

T Tasoo

PROVEEDOR

a. Contrato (bienes o servicios a contratar)
b. Ficha de Informacién del Proveedor — Documentos de Debida Diligencia
c. Convenio de Confidencialidad

EMPLEADO DEL FONDO

a. Contrato
b. Ficha de Informacién del Empleado — conozca a su empleado

8. PRACTICAS DE REGISTRO

Los datos recolectados y registrados de participes, proveedores y funcionarios del FCPC
deben ser pertinentes y estan limitados estrictamente a lo necesario para el cumplimiento
para el cual fueron recogidos.

La informacion de los participes es proporcionada por cada uno de ellos de manera libre y
voluntaria, en el momento de su afiliacién al Fondo o al momento de solicitar un préstamo.

Esta informacion que se almacena de manera digital y fisica, encontrandose en el file de
cada participe en:

- Ficha de datos
- Autorizacion de Débito
- Contrato de Adhesion




- Solicitudes de Crédito

- Pagarés

- Encuestas de Educacién Financiera
- Sistema Contable

- Pagina Web

9. SEGURIDADES DE DATOS PERSONALES

El responsable o encargado del tratamiento de datos personales segun sea el caso,

debera sujetarse al principio de seguridad de datos personales, para lo cual debera

tomar en cuenta:

- Categorias y volumen de datos personales

- El estado de la técnica (saber si ya antes se hizo este trabajo)

- Mejores practicas de seguridad integral

- Los costos de aplicaciéon de acuerdo a la naturaleza, alcance, contexto y los fines
del tratamiento, asi como identificar la probabilidad de riesgos.

El responsable o encargado del tratamiento de datos personales, debera implementar:
Un proceso de verificacion, evaluacion y valoraciéon continua y permanente de la
eficiencia, eficacia y efectividad de las medidas de caracter técnico, organizativo y de
cualquier otra indole, implementadas con el objeto de garantizar y mejorar la seguridad
del tratamiento de datos personales.

El responsable o encargado del tratamiento de datos personales debera evidenciar que
las medidas adoptadas e implementadas mitiguen de forma adecuada los riesgos
identificados

10. OBLIGACIONES DE LOS FUNCIONARIOS DEL FCPC DEL MINISTERIO DEL
AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA

Los empleados del Fondo deberan cumplir con lo dispuesto en esta Politica y deberan
garantizar el ejercicio del derecho a la proteccién de datos personales.

El cumplimiento de lo previsto en este articulo tendra prioridad en la consecucion de
las metas y demas indicadores que se hayan establecido para medir la gestion del
Fondo.

Conservar la informaciéon bajo las condiciones de seguridad para impedir su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

Realizar oportunamente la actualizacion, rectificacién, supresion, eliminacion y/o
inactivacién de los datos.

Tramitar las consultas y reclamos de los titulares de datos (participes, proveedores)

Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de Bancos



11. PROCEDIMIENTO DE RECOLECCION DE DATOS
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CONTRATACION DE PERSONAL DEL FONDO

« SEELABORA
CONTRATO (REVISADO
POR ASESOR LEGAL

CONTRATO Sro ]
REPRESENTANTE LEGAL

DOCUMENTOS QUE S COBADECEOULA
DEBE ADJUNTAR + ACUERDQ DE

: IDENCIALI
(CONTRATO POR [ ipiwsamprd
SERVICIO) EMPLEADO

CONSEERVACION sFISICO, Y
DATOS EN *DIGITAL

ARCHIVOS DEL FCPC
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FORMULARIOS
PARTICIPE
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FCPC DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA

FONDO DE CESANTIA

FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA

\( Biess

Banco del IESS

MINISTERIO DEL AMBIENTE Aprobado sl 20 de Saptiembre de 2005 mediante Rasiuridn N, SA5 20050554 po |a Suparintendencla de Sancos

AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA

FICHA DE INFORMACION DEL PARTICIPE

NOMBRAMIENTO

[

DATOS PERSONALES:

Nombres y apellidos ct.......ccvvvvveecrennce

Numero de cedula: .oveeeeereecerieannnes

Estada CiVils ..ocomemssiifimmmanans
Fecha de nacimiento (dd/mm/aaaa):

Direccion domiciliaria:

|
Parroquia r J

Provincia I

Calle Secundaria

contrRaTO [ |

Canton ] J

Calle Principal l |

| |

Referencia: | |

Teléfono convencional Teléfono celular: .eeeeeiiincenns

Correo electronico PersoNal: . e

DATOS PROFESIONALES

Cargo actual:

Profesion:

............................... RMU:

Fecha de ingreso al MAATE:
Fecha de inicio aportacion al Fondo de Cesantia:

Lugar de trabajo: DirecCion ZONAk: it
Area/ OfiCina/ DPLO: ..oussmeieccsssssssissinissssssssssissssssosisssasssnsusees Telfieeerersinsieeseeees 5 1

EMail = ZIMIBIAT woerereeirii et esieresessssansssssssssnssssssssansnes

BIPA . i s fiiasasnevsussassinssnsnarien soamesn
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FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA FCPC DEL MINISTERIO DEL
AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA

FONDO DE CESANTIA

MINISTERIO DEL, """

AGUA Y TRANGICION

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y
CONDICIONES DE USO DE CANAL ELECTRONICO

Con el propésito de proteger los datos del titular y garantizar los derechos, teniendo en
cuenta que para el tratamiento de Datos Personales que se realiza en Ecuador aplica la
“LEY ORGANICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES’ publicada en el Registro
Oficial, Quinto Suplemento No. 459 con fecha 26 de mayo de 2021, a través del presente
documento otorgo la presente Autorizacion Expresa de manera libre y voluntaria sobre
mis “Datos Personales”, en los siguientes procesos:

e Recoleccion — entrega de informacion en el momento de adhesién al Fondo

e Actualizacion — Para mantener informacion en tiempo real

e Almacenamiento — resguardar la informacion en los sistemas del Fondo

o Sistematizacion de la informacion — clasificar y ordenar la informacién para obtener
resultados “informes”

Asi mismo entiendo que la informacion sera utilizada en el proceso de adhesién al FCPC,
procesamiento para analisis, carga de informacion en el sistema contable, carga de
informacion en la pagina web www.fcpcmae.com.ec y demas tramites operativos directos
con el Fondo, y; para la emisién de informes y entrega de informacion que puedan ser
Administrador — Banco del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social y de ser el caso
Contraloria General del Estado.

AUTORIZACION EXPRESA:
Autorizo al Fondo de Cesantia a que, utilice mis datos con fines informativos

exclusivamente del FCPC, a través del servicio de telefonia, correo electrénico, ylo
medios digitales de comunicacién electrénica y aplicaciones tales como zoom,
WhatsApp, entre otros.

Nombre:
Cédula:
Fecha:




FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA
FCPC DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRASICION ECOLOGICA

Aprobado el 29 de Septiembre de 2005 mediante Resolucién No. SBS-2005-0551 por la Superintendencia de Bancos

CONTRATO DE ADHESION DE AFILIACION AL FONDO
COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA FCPC
DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION

ECOLOGICA
En la ciudad de Quito, a los ......... dias del mes de s del 2023,
comparece €l SEAOF [B) ...ccivomsvrmmmsivons nnnsaponnnsnssie iidns saasvnspuiiass , portador
(a) de la cédula DOIMeT0. e suns sasssumss , en su calidad de funcionario(a) /

trabajador(a) del Ministerio del Ambiente, Agua y Transicién Ecologica, y;
Parque Nacional Galapagos (en adelante el “Participe”), quien libre y
voluntariamente ha manifestado su voluntad de afiliarse al Fondo
Complementario Previsional Cerrado de Cesantia FCPC del Ministerio del
Ambiente, Agua y Transicion Ecologica (en adelante el “Fondo”),

CLAUSULA PRIMERA.- ANTECEDENTES:

a. El Fondo es una entidad de naturaleza previsional, de derecho
privado, de beneficio social y sin fines de lucro, capaz de ejercer
derechos y contraer obligaciones: legalmente constituido y
registrado ante la Superintendencia de Bancos mediante
Resolucion No. SBS-2005-551 de 29 de septiembre de 2005

b. El Participe, por sus propios y personales derechos, libre y
voluntariamente y por ser acorde a sus legitimos intereses ha
manifestado su voluntad de pertenecer como participe al Fondo, a
fin de acogerse a los beneficios que este brinda.

CLAUSULA SEGUNDA.- SOLICITUD DE AFILIACION AL FONDO:

Por tanto, de manera expresa y voluntaria el Participe declara libre y
voluntariamente su decision de afiliarse al Fondo y, por su lado, el Fondo
acepta al Participe en dicha calidad. Las partes se regiran a los términos
de este Contrato; a lo dispuesto en el Estatuto vigente del Fondo y todas
las reformas y disposiciones que se incorporen a este; asi como a las
disposiciones legales pertinentes.



FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA
FCPC DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRASICION ECOLOGICA

Aprobado el 29 de Septiembre de 2005 mediante Resolucién No. SBS-2005-0551 por la Superintendencia de Bancos

CLAUSULA TERCERA.- AUTORIZACION DE DEBITO:

El Participe en forma expresa e irrevocable autoriza expresamente el
débito de las aportaciones a favor del Fondo como consecuencia de su
solicitud de afiliacion, por lo que remite a favor de la Direccion Financiera
o dependencia pertinente, esta autorizacion expresa la que permanecera
irrevocable hasta la separacion definitiva del participe del Fondo o
liquidacion de su cuenta individual conforme la normativa integral
aplicable al Fondo.

CLAUSULA CUARTA.- DERECHOS DEL PARTICIPE:

El Participe goza de los derechos establecidos en el Estatuto del Fondo,
la ley y en particular a:

a.
b.

C.

Participar con voz y voto en las Asambleas Generales de Participes;
Recibir informacion suficiente y oportuna sobre los asuntos
relevantes del Fondo;

Recibir la rendicion de cuentas por parte de las autoridades del
Fondo;

Recibir el valor de la cesantia conforme a lo establecido en el
Estatuto y la normativa vigente, al quedar cesante del Fondo
Complementario Previsional Cerrado de Cesantia FCPC del
Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecolégica;

Recibir las otras prestaciones, beneficios y servicios creados y que
se crearen bajo las condiciones establecidas en el Estatuto de
conformidad con la normativa vigente aplicable;

Recibir los rendimientos, asi como créditos preferenciales, segin la
normativa vigente. Que se registren sus aportes mensualmente en
una cuenta personal, y que sus recursos sean invertidos bajo los
principios de seguridad, solvencia, eficiencia, rentabilidad,;

Que se acrediten los respectivos rendimientos a su cuenta personal
de manera proporcional al saldo anualmente;

Mantener una cuenta personal para los recursos previsionales de
Cesantia, asi como los de Cesantia Adicional, en caso de tenerla;
Ser capacitado en el ambito financiero y de la seguridad social, asi
como sobre la realidad y procesos internos del Fondo;

Presentar reclamaciones al Fondo; vy,

. Las demas que establezca el Estatuto y la normativa legal vigente.

2




FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA
FCPC DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRASICION ECOLOGICA

Aprobado el 29 de Septiembre de 2005 mediante Resolucién No, SBS-2005-0551 por |a Superintendencia de Bancos

CLAUSULA QUINTA.- OBLIGACIONES DEL PARTICIPE:

El participe del Fondo se compromete a cumplir las obligaciones
establecidas en el Estatuto del Fondo, asi como las disposiciones
establecidas en la normativa vigente aplicable, y en particular a las
siguientes:

f.

Acatar las disposiciones del Estatuto, Reglamentos y Resoluciones
emanadas de la Asamblea General de Participes/ Representantes
y las establecidas en la normativa aplicable que emanen de
autoridad competente;

Realizar las aportaciones individuales de manera mensual,
oportuna y consecutiva;

Cumplir sus obligaciones econémicas para con el Fondo, dentro de
los plazos y en las condiciones pactadas, determinadas en el
Estatuto, Reglamentos, Resoluciones y contratos suscritos;
Autorizar el débito del rol de pagos en: el Ministerio del Ambiente,
Agua y Transicion Ecologica; Direccién Zonal del Ministerio del
Ambiente, Agua y Transicion Ecologica; y, Parque Nacional
Galapagos, respecto de los aportes mensuales para su cuenta
personal, asi como para el pago de cuotas de sus créditos, que
correspondan segun el Estatuto;

. Depositar o transferir a la cuenta corriente del Fondo, o autorizar

el débito de una Institucién Financiera, de los valores antes
sefialados, en caso de que por cualquier motivo, €stos no sean
debitados del rol de pagos o cambiare en alguna forma el proceso
de recaudacion; vy,

Las demas obligaciones establecidas en la normativa vigente, la
que se llegare a emitir asi como las establecidas en las
disposiciones de autoridades competentes.

CLAUSULA SEXTA.- TERMINACION DE LA AFILIACION:

El presente contrato terminara definitivamente por las siguientes
causales:

a.

Por la terminacion de la relacion laboral o del contrato con el
Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica; o Parque
Nacional Galapagos y la entrega total de los recursos en su cuenta
individual;

3



FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA
FCPC DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRASICION ECOLOGICA

Aprobado el 29 de Septiembre de 2005 mediante Resolucién No. SBS-2005-0551 por |a Superintendencia de Bancos

b. Por exclusion de Fondo, segun causales establecidas en el
Estatuto; y,
c. Por fallecimiento.

CLAUSULA SEPTIMA.- DURACION:
La duracion del presente Contrato de Adhesion es indefinida.
CLAUSULA OCTAVA.- CONTROVERSIAS:

Los conflictos internos entre el Fondo y el Participe seran resueltos por
acuerdo de las partes, de conformidad con las disposiciones normativas
y estatutarias vigentes y aplicable, asi como a lo dispuesto por autoridad
competente. En caso de no lograr la solucion de sus controversias, las
mismas seran sometidas a la resolucion de los jueces y tribunales de la
ciudad de Quito.

CLAUSULA NOVENA.- MODIFICACION E INCORPORACION DE
REFORMAS NORMATIVAS:

El Participe de manera expresa, y desde ya, declara su total conformidad
y aceptacion a las reformas Estatutarias que conforme a la normativa se
realicen, asi como declara que acepta y entiende incorporadas al presente
Contrato de Afiliacion, todas las reformas normativas, regulatorias,
resoluciones de caracter administrativo que provenga de autoridad
competente en la materia, por lo que las Partes renuncian expresamente
a la suscripcion de un adendum.

CLAUSULA DECIMA.- RATIFICACION:

Leido que fue el contenido del presente Contrato, las partes ratifican su
contenido y lo suscriben en dos ejemplares.

POR EL FONDO POR EL PARTICIPE
Representante Legal Nombre:
Ing. Alejandro Palacios Cédula No.




AUTORIZACION DE DEBITO DE ROL DE PAGOS

Sefor

Director (a) Financiero (a)

MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA/ DIRECCION ZONAL
DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRANSION ECOLOGICA/ PARQUE
NACIONAL GALAPAGOS

Presente.-

c.c FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA
FCPC DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION
ECOLOGICA

Senor Director (a):

YO, i, oo, portador(a) de la cédula numero

ey, €N M cahdad de soc:o(a) activo(a) del Fondo Complementario
Prevnsmnal Cerrado de Cesantia FCPC del Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion
Ecolégica, AUTORIZO de forma voluntaria y expresa a que la Direccién Financiera del
Ministerio del Ambiente, Agua y Transicién Ecolégica, la Direccién Zonal del Ministerio
del Ambiente, Agua y Transicion Ecolégica, y, Parque Nacional Galapagos, segun
corresponda, realice el débito equivalente al 10% sobre mi remuneracion por concepto
de aportes y si es el caso €l ............ de aporte adicional al FCPC del Ministerio del
Ambiente, Agua y Transicion Ecologica; adicionalmente autorizo, desde ya, a que en
caso de haber contraido algin préstamo con el FCPC, de la misma manera se realice
el débito correspondiente por concepto de abonos a créditos respecto de la cuantia
que en efecto notifique el FCPC a la Direccién Financiera, de manera directa.

La presente autorizacion la realizo por ser acorde a mis legitimos intereses como
socio(a) activo(a) del Fondo.

Atentamente,

1 [o] 0 0] o] (= ST
c.C

Eecha: ...ccoms sommomeans



FORMULARIOS
PROVEEDORES



+ FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA FCPC DEL MINISTERIO DEL
, AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA

FONDO DE CESANTIA .
ot osbisrtnyank FORMULARIO CONOZCA A SU PROVEEDOR (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La informacién proporcionada en el presente formulario sera considerada con caracter estrictamente confidendal. El proveedor estd obligado a presentar cuando el Fondo lo
requiera, los documentos habilitantes del mismo. Cada pregunta de este formulario deberd ser contestada de manera concreta y veridica.

Contrato: Valor:

INFORMACION DEL PROVEEDOR (EN CASO DE PERSONA NATURAL)

Razén Sodial:

Apellidos: N° de Cédula: IRUC:
Nombres: Pasaporte: INadonaﬁdad:
Direccion del Negocio:

Telefono convencional: Telefono celular: Correo electronico:

INFORMACION DEL PROVEEDOR (EN CASO DE PERSONA JURIDICA)

Nombre o Razon Sodial: RUC:

Objeto sodial : Teléfonos:

Actividad econémica: Correo electronico:

Direccién comerdial: |Pégina Web :

Persona(s) a contactar en la empresa Nombre: Cargo: ‘Teléfmo:
INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

Primer apellido: N° de cédula: IRUC:

Segundo apellido: Pasaporte: Nacionalidad:
Nombres completos: Lugar y fecha de nacimiento:

DECLARACION

Declaro bajo juramento que los dates suministrado(s) en el presente formulario, son veridicos y correctos; asi como los recursos obtenidos son de manera licita; y, exprese no tener
sentencia ejecutoriada por el cometimiento de delitos de lavado de activos u otros (peculado, enriquecimiento ilicito, cohecho, concusién, etc.); en tal virtud, autorizo al Fondo realizar
cualquier investigacién que permita la verificacién cuando asi lo requiera

Ciudad : Fecha:

Firma del proveedor/Persona natural o juridical:

Firma del empleado que recepta la informacion:




CONVENIO DE CONFIDENCIALIDAD

En la ciudad de Quito, a los .... dias del mes de ...... del ano 20...., comparecen a la
suscripcion del presente convenio de confidencialidad, por un lado el ................. en
calidad de representante de ............ Yy por otro lado el ingeniero Alejandro Palacios en

calidad de representante legal del FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL
CERRADO DE CESANT?A FCPC DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y
TRANSICION ECOLOGICA en adelante simplemente el FONDO, para el (servicio
xoooooooxxx) de el FONDO.

1. CONFIDENCIALIDAD.-

En consecuencia, durante la vigencia de los servicios antes mencionados y en cualquier
tiempo posterior a la terminacion de los mismos, XOXXXXX s& obliga a no revelar ni divulgar
informacion confidencial o de propiedad de el FONDO o de los miembros de ésta, por lo
que guardara absoluta reserva y discrecion sobre las informaciones, politicas internas y
de procedimientos, cartera de clientes, procesos de investigacion, andlisis, desarrollo,
produccién, comercializacion, informacion de proveedores y precios y cualquier otro dato
que le proporcione EL FONDO o sus miembros, o que llegaren a su conocimiento en
razon de este contrato, salvo consentimiento por escrito de EL FONDO u orden judicial;
como tampoco dicha informacién podra ser utilizada por XOC00XXXXXXXXXOKXNXXXXX O
por interpuesta persona, directa o indirectamente, por ningun propodsito que no sea el
encomendado mediante este contrato.

De igual manera, XXoo0000000XXXXXX se compromete a no divulgar la informacion que
hubiere llegado a su conocimiento o la que llegare en el futuro, relacionada con el
FONDO o los productos o servicios que preste, asi como de sus estrategias o politicas,
de tal manera que mantendrd toda la informacién proporcionada en absoluta
confidencialidad.

2. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL:

XOOOOOONB0000000000x e obliga a no utilizar para uso personal o de terceros no
autorizados por EL FONDO, directa o indirectamente, los datos del Fondo ni a registrar
como de su autoria el contenido de los manuales, reglamentos, instructivos o de
cualquier documento que llegare a su conocimiento o poder en la ejecucién de los
servicios prestados a EL FONDO que le hayan sido entregados por EL FONDO o
cualquier otra persona relacionada directa o indirectamente con esta Entidad.

Adicionalmente, Xx0000000000000x se obliga por medio de este instrumento a no
infringir derecho de propiedad intelectual alguno de las partes, pudiendo ser civil y
penalmente responsable por el mal uso o el uso no autorizado de la informacion
suministrada.



3. SANCIONES:

La informacién suministrada por el FONDO a xxooxxxx, en funcion de los servicios que
esta preste a favor de eL FONDO sera considerada informacion no divulgada y secreta,
y por lo tanto esta protegida de conformidad con las disposiciones pertinentes de la Ley
de Propiedad Intelectual lo que conocido y aceptado expresamente por
XOOCOOOCOCOOOVOONK.

XXXXXXXXXX, $€ compromete a hacer todos los esfuerzos razonables, posibles y apropiados
para salvaguardar que la informacién no sea revelada a cualquiera otra persona que no
sea la autorizada, sin perjuicio de que, si una de las partes atenta contra los derechos
de propiedad intelectual de la otra, la parte afectada pueda iniciar las acciones previstas
en la Ley de Propiedad Intelectual y la Ley de Protecciéon de Datos Personales.

XOOOOOOKXKKXXXX Ing. Alejandro Palacios
P .0.0.0.0.0.0.0.0.0 FCPC DEL MINISTERIO DEL AMBIENTE,
Gil. AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA




FORMULARIOS
EMPLEADOS



ronpo oe cesasria FORMULARIO CONOZA A SU EMPLEADO

MINISTERIO DEL AMSENTE,

AR O (ANEX0 1 RESOLUCION SB 2020-550)

DATOS PERSONALES:

NOMBRES COMPLETOS: [ 1

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO: [ 1

NUMERO DE CEDULA: | | NACIONALIDAD: [ ]

CIUDAD O PAIS DE RESIDENCIA: [ B

DIRECCION DOMICILIARIA: [ |

TELEFONO CONVENCIONAL: L TELEFONO CELULAR: | ]

CORREQ ELECTRONICO: [ ]

DATOS CONYUGE:

NOMBRES COMPLETOS: | i

NUMERO DE CEDULA | ]

INGRESOS:

INSTITUCION EN LA QUE LABORA: [ ] DEPENDIENTE: [ |  INDEPENDIENTE:[ |

FECHA EN LA QUE INGRESO A LA ENTIDAD: | |

CARGO: | ] INGRESO MENSUAL: 1

TIENE INGRESOS DIFERENTES A LOS ORIGINADOS EN LA ACTIVIDAD PRINCIPAL: s [ ] vo [

SISU RESPUESTA ES AFIRMATIVA, DETALLE DE DONDE PROVIENEN ESOS INGRESOS: l I

DETALLE EL VALOR DE ESOS INGRESOS: [ 1

TOTAL DE ACTIVOS: [ | TOTAL DE PASIVOS: I |

TOTAL DE PATRIMONIO: | |

SE CONSIDERA PPE: s [ ] NO —1

DETALLE CUENTAS QUE POSEE A CTUALMENTE EN EL SISTEMA FINANCIERO

ENTIDAD FINANCIERA CUENTA/TARIETA/ CREDITO NUMERO

Declaro que toda la informacién descrita en este formulario es verdadera y no proviene de ninguna actividad ilicita

Nombre
Cédula



